
                                                                          เขียนที่โรงเรียนแก่นนครวิทยาลัย จังหวัดขอนแก่น 
                                                                         วันที่  ..........   เดือน  .................. พ.ศ. ................. 
เรื่อง   ............................................................. 
เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียนแก่นนครวิทยาลัย 
 

  ข้าพเจ้า ................................................................................................ ตำแหน่ง.......................    
สังกัด  โรงเรียนแก่นนครวิทยาลัย  สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษาขอนแก่น 
                                     ลาป่วย 
                                     ลากิจส่วนตัว   เนื่องจาก.........................................................................................  
                                     ลาคลอดบตุร 
 

ตั้งแต่วันที่  ..........  เดือน.............  พ.ศ. ...........ถึงวันที่  ........เดือน............. พ.ศ. .................... 
มีกำหนด  ........................วัน ข้าพเจ้าได้ลา            ลาป่วย              ลากิจส่วนตัว             ลาคลอดบุตร    
ครั้งสุดท้าย   ตั้งแต่วันที่ ………เดือน ................. พ.ศ..........  ถึงวันที่ ......... เดือน  ............ พ.ศ. .......................... 
มีกำหนด ............. วัน  ในระหว่างที่ลา ติดต่อกับข้าพเจ้าได้ที่  บ้านเลขท่ี .............................................................. 
                                                                         

          ขอแสดงความนับถือ 
 

                      ลงชื่อ  …….……………………….…………….. 
                                                                                           (                            )
                        ตำแหน่ง...................................................... 
ได้มอบหมายงานในหน้าที่ให้                                   ความเห็นหัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้..........................                                     
……………………………………...                       เห็นควรอนุญาต             
            ไม่เห็นควรอนุญาต.........................................        
                                                                                    ลงชื่อ  

  (..................................................)                   
                                                                                                
      
     
      
       

                                                          คำสั่งผู้มีอำนาจ 
(ลงชื่อ) .................................................  ผู้ตรวจสอบ             (       )   อนุญาต               (       ) ไม่อนุญาต  
             (นายธนัช  คุรุปานเนาว์)   
                     ตำแหน่ง  ครู               ลงชื่อ ..................................................... 
                                                                                        (นางขนิษฐา  ภูชาดา) 
                                                               ผู้ช่วยผู้อำนวยการกลุ่มบริหารงานบุคคล ปฏิบัติราชการแทน 
                                                                             ผู้อำนวยการโรงเรียนแก่นนครวิทยาลัย 
 

ประเภทลา ลามาแล้ว ลาครั้งนี้ รวมเป็น 
ป่วย    
กิจส่วนตัว       
คลอดบุตร    
อ่ืนๆ...........    


